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Insegnante

n° e titolo modulo
0 unita didattiche/formative

Argomenti
e attivita svolte

1 Il computer

Definizione di elaboratore
Hardware e Software

CPU e memoria centrale

La scheda madre

Il case

Le periferiche di input e output
Le memorie di massa

| sistemi operativi

Introduzione ai sistemi operativi

ATTIVITA DI LABORATORIO

4. 1 1l foglio di calcolo: Fogli
Google

Introduzione al foglio di calcolo

Formattazione di righe, colonne e celle

Funzioni di calcolo di base: Somma, Media, Max, Min
Riferimento assoluti e relativi

Funzioni SE, CONTA SE, CONTA VALORI, ARROTONDA
Calcolo sconto e calcolo percentuale

Filtri e ordinamento

Formattazione condizionale

Realizzazione di grafici di vario tipo

Stampa su PDF

Elaboratore di testo:
Documenti Google

Introduzione a Documenti Google
Formattazione del carattere

Allineamento, interlinea e spaziatura paragrafo
Rientri, rientro prima riga, rientro sporgente
Elenchi puntati e numerati

Inserimento di immagini e tabelle

Intestazione e pié di pagina

6. Canva e Presentazioni
google

Introduzione all’ambiente
Definizione di slide
Vari esercizi per la creazione menu e visitete guidate
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